
                                                                                                                                                                                                               

Утверждаю:                                                                                                                                                                         

Директор ГКОУКК   

школы-интерната                                                                                                                                                                                       

ст-цы Медвѐдовской                                                                                                                                                                          

_____________ Е.Н. Капустина 

 

ПЕРЕЧЕНЬ  ДОКУМЕНТАЦИИ  ПО  ДЕЛОПРОИЗВОДСТВУ 

для итоговой аттестации  выпускников  

9 класса 2024-2025 учебного года 

ГКОУ КК школы-интерната  ст-цы Медвѐдовской  

 

№ 

п/п 

Виды  материалов Сроки  Ответственные 

I Приказы:   

1.  О назначении ответственного лица за 

проведение итоговой аттестации 

выпускников 

сентябрь 

 

Директор  

Капустина Е.Н., 

зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

2.  Об утверждении списка выпускников 9 

класса 

март Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

3.  О порядке  окончания 2024-2025 учебного 

года  

апрель Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

4.  Об утверждении расписания экзаменов апрель Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

5.  Об утверждении составов 

экзаменационных комиссий 

май Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

6.  О допуске к экзаменам учащихся 9 класса май Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

7.  Об освобождении учащихся от итоговой 

аттестации по медицинским показаниям 

март Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

8.  О подготовке документации для 

заполнения бланков свидетельств об 

обучении выпускникам 

май Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

9.  О создании комиссии по заполнению  

бланков свидетельств об обучении, 

определение содержания еѐ деятельности  

май Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

10.  О результатах выпускных экзаменов июнь Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

11.  Об окончании учащимися 9 класса и 

выбытии из ГКОУ КК школы-интерната 

ст-цы Медвѐдовской  

июнь Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

12.  О проведении праздника выпускников  

для учащихся 9 класса. 

июнь Зам. директора по ВР 

Шубин А.А. 

13.  О поощрении лучших выпускников июнь Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

II Документация:   

1.  Заявка на свидетельства об обучении в 

типографию 

январь Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 



2.  Анализ результатов текущей и итоговой 

аттестации учащихся 9 класса 

октябрь-

июнь 

Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

3.  Расписание консультаций, практической 

подготовки к экзаменам 

май-июнь Руководитель МО 

учителей труда 

(технологии) 

Андриянова А.Н., 

учителя труда 

(технологии) 

4.  Подготовка документов, дающих право на 

освобождение от аттестации детей по 

медицинским показаниям. 

март-

апрель 

Заместитель директора 

по УВР Воробьева Т.А., 

медицинская сестра, 

председатель ППк 

5.  Рекомендации школьного ПП консилиума 

по формам аттестации выпускников 9 

класса. 

март-

апрель 

Председатель  ППк  

Кантиева Н.В. 

 

6.  План мероприятий по организации и 

обеспечению ГИА-2025 г. 

сентябрь 

 

Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А. 

7.  Текущая информация о выпускниках по 

требованию УО Тимашевского района, 

МОН Краснодарского края 

 

в течение 

уч. года 

Зам. директора  по УВР 

Воробьѐва Т.А., 

Руководитель МО 

учителей труда  

(технологии) 

Андриянова А.Н., 

социальный педагог 

Авдиенко О.Е. 

 

 

Составила: зам. директора по УВР 

Т.А. Воробьѐва  
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